

Offshore HR Guiden
Nøglekvittteringsskema

Navn:	
Adresse:	

   Du kvitterer hermed for, at du I dag har modtaget følgende:
   Vi kvitterer hermed for, at du I dag har returneret følgende:
	
	Genstand
	Type – 
Fabrikat - Nr. 
	Modtaget
	Afleveret

	
	
	
	Dato:
	Dato:

	
	Nøglekort
	
	
	

	 
	Nøgle   
	
	
	

	
	Kreditkort - VISA
	
	
	

	
	Kreditkort - Mastercard
	
	
	

	
	Benzinkort
	
	
	

	
	Europæiske rejseforsikringskort
	
	
	

	
	Bil/Bilnøgler
	
	
	

	
	Mobiltelefon + strømforsyning
	
	
	

	
	Headset til mobil + strømforsyning
	
	
	

	
	Mobilt bredbånd
	
	
	

	
	Bærbar Pc’er + strømforsyning
	
	
	

	
	Hjemme Pc’er
	
	
	

	
	Skærm til hjemmebrug
	
	
	

	
	Printer til hjemmebrug
	
	
	

	
	Brobizz
	
	
	

	
	IT - SW
	
	
	

	
	Digital signatur
	
	
	

	
	Fuldmagter
	
	
	

	
	Visitkort
	
	
	

	
	Garderobeskabsnøgle
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Bortkomne nøgler og nøglekort skal straks anmeldes til din nærmeste foresatte. 
Systemnøgler må ikke kopieres.
Der må ikke installeres nyt SW uden efter aftale med IT-ansvarlige.

Underskrifter:

	For virksomheden	Medarbejderen
	Fornavn Efternanv	Fornavn Efternavn

				


Såvel medarbejder som virksomhed har et eksemplar af denne kvittering.
 Ved enhver ændring udarbejdes en ny kvittering med de rigtige oplysninger. 
De forældede kvitteringer destrueres straks.
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